REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E DO
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

TiTULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1°. Este regulamento rege as atividades de estagio do curso de Direito, em
especial o Estagio Supervisionado (curricular).
Art. 2°. As atividades de estagio sdo preponderantemente praticas e devem
proporcionar ao estudante a participacdo em situacdes reais de vida e trabalho,
vinculados a sua area de formacao, bem como a analise critica pertinente.
Art. 3°. As atividades de estagio devem buscar, em todas as suas variaveis, a
articulacao entre ensino, pesquisa e extensao.
Art. 4°. O estudo da ética profissional e sua pratica deve perpassar todas as
atividades vinculadas ao estagio.

TiTULO I
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (NPJ)

Art. 5°. O Nducleo de Pratica Juridica € o 6rgdo de coordenacdo e supervisdo das
atividades de estagio do curso de Direito, respeitadas as competéncias especificas
dos Departamentos e do colegiado competente.
Paragrafo dnico. O Nucleo de Pratica Juridica é formado pelo conjunto dos
professores de estagio e possui um Coordenador, a quem competem todas as
atividades expressamente previstas no artigo 7° deste regulamento, além de outras,
atinentes ao exercicio do cargo, sendo designado pela direcdo da unidade a que
pertence.
Art. 6°. Compete ao Ndcleo de Préatica Juridica:
| - aprovar os modelos dos formulérios necessarios para o bom funcionamento do
EMAJUR;
Il - fixar os critérios e condicbes a serem exigidos para o credenciamento de
escritorios de advocacia, orgdos, entidades e empresas publicas e privadas para
receberem alunos do curso de Direito, como estagiarios;
Il - fixar a forma e os critérios de sele¢céo de estagiarios para ocuparem as vagas de

estagio externo;



IV - aprovar projetos alternativos de estagio que preencham os requisitos legais e
praticos necessarios ao seu desenvolvimento;

V - aprovar alteragfes na pauta de pesquisas, seminarios e trabalhos simulados do
Laboratério Juridico;

VI - fixar, obedecida a legislac&o vigente e ouvidos os Departamentos envolvidos e
os coordenadores de estagio e de curso, o horéario de funcionamento do EMAJUR,;
VII - indicar professores de estagio para orientarem as pesquisas, seminarios e
trabalhos simulados do Laboratério Juridico e orientarem e supervisionarem 0
trabalho dos académicos junto ao EMAJUR;

VIl - aprovar o encaminhamento, aos Departamentos, mediante solicitacdo do
Coordenador de Estagio, de pedidos de participacdo de seus professores na
orientacdo de pesquisas, seminarios e trabalhos simulados do Laboratério Juridico
ou na orientacao e supervisao do trabalho dos académicos junto ao EMAJUR;

IX - aprovar projetos de trabalho interdisciplinar a serem desenvolvidos
conjuntamente com os Departamentos e nucleos tematicos de outros cursos da
Faculdade, por proposta do Coordenador de Estagio;

X - manifestar-se e deliberar sobre assuntos pertinentes as diversas atividades de
estagio, sempre que isso lhe for solicitado;

XI - aprovar, em primeira instancia, alteragdes neste Regulamento.

Paragrafo unico. Das decisfes no Nucleo de Pratica Juridica, referentes a estagio,

cabe recurso ao Conselho de Curso.

TiTuLo N

DO PROFESSOR COORDENADOR DE ESTAGIO
Art. 7°. O estagio de pratica juridica € coordenado por professor designado pelo
Coordenador do Curso, competindo-lhe, no que nao ferir as competéncias
especificas do Coordenador de Curso, previstas na legislagdo vigente e no
Regimento, principalmente:
| - propor modificacbes neste Regulamento, aprovadas pelo Nucleo de Prética
Juridica;
Il - implementar as decisdes do Nucleo de Pratica Juridica;
Il - assinar as correspondéncias, certiddes e declaracdes referentes aos estagios;
IV - exercer as funcdes de coordenador do estagio supervisionado;

V - aprovar modificacées nos formularios utilizados no Nucleo de Pratica Juridica;



VI - promover a distribuicdo, entre os professores do Nucleo, das diversas atividades
atinentes ao Estagio Supervisionado;

VII - propor, ao Nucleo de Prética Juridica, projetos de trabalho interdisciplinar;

VIII - dar parecer sobre a viabilidade didatica e pratica dos projetos alternativos de
estagio encaminhados ao Nucleo de Prética Juridica, pelos professores de estagio;
IX - encaminhar ao Nucleo de Pratica Juridica, propostas de alteracdo na pauta das
pesquisas, seminarios e trabalhos simulados do Laboratorio Juridico;

X - encaminhar aos 6érgdos competentes na instituicdo, na forma da legislacdo
vigente, as propostas de convénios de estagio aprovados pelo Nucleo de Prética
Juridica;

Xl - autorizar atividade externa de estagio, de estagiarios selecionados na forma e
de acordo com os critérios estabelecidos pelo Nucleo de Pratica Juridica, em
escritério de advocacia ou oOrgao, entidade ou empresa conveniada com a
instituicao;

Xl - autorizar a participacdo em programa alternativo de estagio devidamente
aprovado;

Xl - elaborar, respeitada a legislacdo vigente, a escala de horarios dos estagiarios
junto ao EMAJUR, de forma a manter uma distribuicdo equitativa de académicos nos
diversos horarios de funcionamento;

XIV - visitar os escritorios de advocacia, 6rgdos, entidades e empresas conveniadas
para avaliar a forma como é desenvolvido o estagio externo;

XV - coordenar e supervisionar todas as atividades de estagio, na forma deste
Regulamento e da legislagéo vigente;

XVI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

XVIl - apresentar, semestralmente, ao Nucleo de Pratica Juridica, para posterior
envio a coordenadoria do curso, relatorio do trabalho desenvolvido no exercicio da

coordenacao dos estagios juridicos.

TITULO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES
Art. 8°. Aos professores orientadores compete:
| - orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, seminarios e trabalhos simulados

das equipes de estagiarios do Laboratorio Juridico sob sua responsabilidade;



Il - orientar, supervisionar e avaliar o trabalho das equipes de estagiarios do
EMAJUR sob sua responsabilidade;

lll - efetuar o controle de freqiéncia ao Laboratério Juridico e ao EMAJUR, dos
estagiarios pertencentes as equipes pelas quais for responsavel;

IV - assinar, juntamente com os estagiarios pertencentes as equipes pelas quais for
responsavel, as peticdes encaminhadas ao Poder Judiciario pelo EMAJUR;

V - acompanhar, juntamente com as equipes de estagiarios pelas quais for
responsavel, as audiéncias dos processos encaminhados ao Poder Judiciario
através do EMAJUR,;

VI - apresentar ao Nucleo de Pratica Juridica, para analise, propostas de projetos
alternativos de estagio e de alteracdes de pauta de pesquisas, seminarios e
trabalhos simulados do Laboratorio Juridico, que devem seguir a tramitacao prevista
neste Regulamento e na legislacédo vigente;

VII - desempenhar todas as demais atividades decorrentes de sua funcao.

Paragrafo Unico. Todas as atividades de orientacéo, supervisdo, acompanhamento,
avaliacdo e coordenacdo atinentes ao Estagio Supervisionado sdo consideradas
atividades docentes, sendo seu exercicio privativo dos membros do corpo docente

da instituic&o, sujeitos ao registro na OAB local.

TiTULOV

DA SECRETARIA DE ESTAGIO
Art. 9°. Compete a secretaria de estagio:
| - manter arquivo de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como de
toda a documentacéo e legislacao referentes ao estagio;
Il - expedir todas as declaracdes e certiddes pertinentes ao estagio, respeitadas as
competéncias especificas da Coordenacédo de Curso previstas na legislacao vigente;
[l - manter arquivo de controle de todos os convénios para estagios na area do
Direito, bem como fichas individuais de todos os estagiarios que estiverem
realizando seus estagios com bases nesses convénios;
IV - manter arquivo com copias de todos os processos ajuizados, através do
EMAJUR, que deve ser atualizado pelos estagiarios;
V - manter cadastro de clientes do EMAJUR, que deve ser atualizado com base nos

dados fornecidos pelos estagiarios, a cada novo atendimento ou ato processual,



VI - fazer a triagem inicial de caréncia para encaminhamento das partes ao
atendimento pelos estagiarios;

VIl - manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados por
intermédio do EMAJUR, que deve ser atualizada pelos estagiarios;

VIIl - desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que |he forem
solicitadas pelo Coordenador de Estagio, na forma deste Regulamento.

TiTULO VI
DAS MONITORIAS

Art. 10. Compete aos monitores das atividades do estdgio supervisionado, a tarefa
de assessorar os professores orientadores, bem como orientar os estagiarios no
desempenho de suas atividades.

Paragrafo unico. Os monitores sédo selecionados na forma regimental e de acordo
com as normas aprovadas pelos colegiados competentes, preferencialmente, dentre
alunos que ja tenham desenvolvido, pelo menos, cinqlienta por cento das atividades
do Estagio Supervisionado.

TITULO VII

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR (PRATICA JURIDICA)
Art. 11. As atividades do Estagio Supervisionado do curso de Direito obedecem ao
estipulado na legislagdo em vigor sobre estdgios e ao previsto neste regulamento e
incluem a pratica juridica, nos seguintes niveis:
a) as pesquisas, seminarios e trabalhos simulados das préticas profissionais dos
diversos operadores juridicos, abrangendo as varias areas do Direito, desenvolvidos
na matéria Laboratorio Juridico;
b) as atividades decorrentes do EMAJUR.

CAPITULO |
DOS ESTAGIARIOS
Art. 12. S&o considerados estagiarios, para fins do Estagio Supervisionado, todos os
alunos matriculados nesta atividade, obedecidos os pré-requisitos estabelecidos
pelo colegiado competente, competindo-lhes principalmente:
| - realizar as pesquisas, seminarios e trabalhos simulados orientados, nas
atividades legadas ao Laboratério Juridico;



[l - cumprir seus plantdes junto ao EMAJUR;

lll - preencher fichas de atendimento de todos os clientes que forem atendidos no
EMAJUR, encaminhando-as a secretaria de estagio para cadastramento;

IV - entregar, periodicamente, ao professor responsavel pela equipe, relatério no
qual devem descrever, detalhadamente, todas as atividades realizadas durante o
periodo respectivo e efetuar uma auto-avaliagéo de seu desempenho;

V - redigir e assinar as peti¢cdes, juntamente com o professor orientador, de todos os
processos, nas quais participam ativamente;

VI - comparecer, a0 menos um estagiario da equipe, aos atos processuais
decorrentes dos processos sob responsabilidade desta,;

VII - acompanhar as publicacfes oficiais, visando manter atualizada a agenda de
audiéncias existente junto a Secretaria de Estagio;

VIIl - cumprir as intimacbes que foram efetuadas nos processos sob sua
responsabilidade;

IX - agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do EMAJUR;

X - cumprir este regulamento e as demais determinacfes legais referentes ao
Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico. Para fins de atendimento junto ao EMAJUR, bem como para a
realizacdo dos trabalhos simulados que integram o Laboratério Juridico, os alunos
do Estagio Supervisionado serdo divididos em equipes de, no minimo, trés e, no
maximo, cinco estudantes, sendo, para fins de controle académico, cada equipe

considerada como uma turma em atividade de ensino.

CAPITULO Il
DO LABORATORIO JURIDICO
Art. 13. A totalidade de carga horéaria destinada ao Estagio Supervisionado, nas
atividades do Laboratorio Juridico, é utilizada para a efetivacdo de pesquisas,
seminarios e trabalhos simulados.
§ 1°. A pauta de pesquisas, seminarios e trabalhos simulados é definida na forma
prevista neste Regulamento e demais legislacdes vigentes e inclui as praticas
processuais e ndo processuais, referentes as disciplinas constantes do curriculo
pleno do curso de Direito, bem como as atividades profissionais dos principais

operadores juridicos.



8§ 2° As pesquisas, seminarios e trabalhos simulados s&o orientados pelos
professores orientadores indicados pelo Ndcleo de Pratica Juridica, na forma deste
Regulamento.

8§ 3°. Os professores encarregados da orientacdo das pesquisas, seminarios e
trabalhos simulados, devem incluir, em sua programacao, visitas aos diversos
orgaos do Poder Judiciario, procuradorias e outras instituicbes que desenvolvam

atividades juridicas (judiciarias e nao-judiciarias).

CAPITULO Il

DO ESCRITORIO MODELO DE ASSISTENCIA JURIDICA (EMAJUR)
Art. 14. A totalidade da carga horaria destinada ao Estagio Supervisionado, nas
atividades do EMAJUR, é utilizada para o atendimento de partes, pesquisa e
elaboracao de pecas processuais e acompanhamento dos respectivos processos.
§ 1° O trabalho junto ao EMAJUR é desenvolvido, obrigatoriamente, pelos
académicos nele matriculados, com excecdo daqueles que estiverem realizando
estagio externo ou participando de projeto alternativo de estagio, na forma prevista
neste regulamento.
§ 2°. O atendimento no EMAJUR abrange as éareas civel, criminal e trabalhista e se
destina a populacao carente.
§ 3°. Os académicos devem, obrigatoriamente:
a) preencher fichas respectivas para 0os casos que atenderem e encaminha-las a
secretaria de estagio para cadastramento;
b) manter, nas pastas do cliente, copias de todas as pecas processuais produzidas
nos processos encaminhados ao Poder Judiciario pelo EMAJUR,;
C) comunicar, a secretaria de estagio, as datas de realizacdo de todos os atos
processuais pertinentes aos processos sob sua responsabilidade.
§ 4°, O trabalho dos académicos, junto ao EMAJUR, sera orientado e supervisionado
pelos professores indicados pelo Nucleo de Préatica Juridica, na forma deste
Regulamento.
Art. 15. O EMAJUR funciona durante o ano letivo, com horério de atendimento ao
publico fixado pelo Nucleo de Pratica Juridica, doedecida a legislacdo vigente e

ouvidos os Coordenadores de Estagio e do Curso.



8 1° Nos periodos interescolares, havera plantdo, em horario fixado pelo
responsavel pelo setor, com a finalidade de prestar assisténcia de urgéncia e
acompanhar os processos em andamento.

§ 2°. Os alunos estagiarios prestam, no minimo, trés horas semanais de atendimento
no EMAJUR, em horario definido junto com a Coordenacédo de Estagio por ocasiao
da matricula, obedecida a legislacdo vigente, com excecdo daqueles que estiverem
autorizados a realizar estagio externo ou participar de projeto alternativo de estagio
na forma prevista neste Regulamento.

§ 3° A escala dos professores e alunos, junto ao EMAJUR, é determinada pelo
Nucleo de Pratica Juridica, ouvido o Coordenador de Estagio, e deve manter,
sempre, um professor, no minimo, a disposi¢cdo de cada trés equipes de estagiarios,

em cada dia letivo, para orientac&o e supervisdo de suas atividades.

CAPITULO IV

DO ESTAGIO EXTERNO E DOS PROJETOS ALTERNATIVOS DE ESTAGIO
Art. 16. Cinqlienta por cento do tempo destinado as atividades junto ao EMAJUR,
pode ser cumprido por meio de:
| - estagio externo, em escritério de advocacia, 6rgéo, entidade ou empresa publica
ou privada, desde que credenciado junto a Faculdade para receber estagiarios em
Direito;
Il - estagio realizado por intermédio do desenvolvimento de projeto alternativo de
estagio, aprovado na forma prevista neste Regulamento.
§ 1°. O credenciamento, para fins de estagio externo, obedecidos os critérios e
condicBes estabelecidos pelo Nucleo de Pratica Juridica, obedece ao disposto neste
Regulamento e demais legislacdes vigentes sobre convénios para realizacdo de
estagios curriculares.
§ 2° Os projetos alternativos de estagio funcionam sob a forma de atividades de
pesquisa e e xtensao e possuem, necessariamente, um professor responsavel.
8 3°. A substituicdo prevista neste artigo depende, em cada caso, de autorizagao

expressa do Coordenador de Estagio.

CAPITULO V
DA AVALIACAO



Art. 17. Considera-se aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a
7,0 (sete inteiros), nas avaliacdes realizadas.

Paragrafo Unico. A presenca minima a todas as atividades de estagio, para
aprovacao, € de setenta e cinco por cento, sendo ela, no que se refere ao EMAJUR,
computada pela presenca em, no minimo, setenta e cinco por cento dos plantdes,
audiéncias e demais atividades do EMAJUR.

Art. 18. A avaliacdo das atividades do Estagio Supervisionado, desenvolvidas no
Laboratorio Juridico sera realizada pelo professor orientador, em notas que variam
de zero a dez, sendo considerado aprovado o estagiario que obtiver média final das
avaliacdes realizadas igual ou superior a sete, levando-se em consideragdo 0s
seguintes elementos: provas, seminarios, trabalhos, pesquisas e relatérios.

Art. 19. A avaliacdo das atividades do Estagio Supervisionado, desenvolvidas no
EMAJUR, sera efetuada por meio de notas, de zero a dez, atribuidas com base nos
relatorios periddicos de estagio e no desempenho efetivo dos estagiarios junto ao
EMAJUR, sendo considerado aprovado o estagiario que obtiver nota igual ou
superior a sete.

8 1° A recuperacdo das notas a que se refere este artigo, somente pode ser
concretizada por intermédio de plantdes, na forma do paragrafo 1°, do artigo 15,
deste Regulamento, tendo em vista tratar-se de atividade eminentemente pratica,
nao recuperavel através de provas.

§ 2°. Na situacao prevista no paragrafo anterior, é atribuido conceito | (insuficiente)
ao aluno, até que ele conclua a recuperacao.

§ 3°. Reprovado na recuperacgdo, deve o aluno repetir o estagio junto ao EMAJUR,
em periodo letivo subsequente.

Art. 20. Compete ao Nucleo e Pratica Juridica estabelecer, obedecida a legislacao
vigente, a forma de avaliacdo e controle de frequéncia do estagio externo
desenvolvido em instituicdes conveniadas, em substituicdo ao EMAJUR.

Art. 21. A forma de avaliacdo e controle de frequéncia do estagio desenvolvido por
meio da participacdo em projeto alternativo, € fixada no respectivo projeto,

obedecida a legislacao vigente.

TITULO VII
DO ESTAGIO PROFISSIONAL DE ADVOCACIA



Art. 22. O estagio profissional de advocacia configura-se atividade de estagio
extracurricular, funcionando na forma prevista nas normas estabelecidas pelo
Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e mediante convénio
especifico com a instituicao, com as seguintes finalidades:
| - cumprir o estabelecido na Lei 8.906/94 (Estatuto da Advocacia e da OAB)
referente ao Estagio Profissional de Advocacia;
Il - permitir, ao académico de Direito, a inscricdo como estagiario da OAB;
lll - desenvolver atividades praticas tipicas de advogado e o estudo do Estatuto da
Advocacia e da OAB e do Codigo de Etica e Disciplina.
Paragrafo Unico. O estagio profissional de advocacia ndo se configura atividade de
ensino privativa da Faculdade, necessitando, para gerar os efeitos previstos na
Portaria MEC n.° 1.886/94, de convénio expresso com a Ordem dos Advogados do
Brasil.
TITULO IX

DISPOSICOES GERAIS
Art. 23. Este Regulamento s6 pode ser alterado pelo voto da maioria absoluta dos
membros do Nucleo de Pratica Juridica e do Conselho de Curso, com a
homologacédo do CEPEX.
Art. 24. Compete, ao Nucleo de Pratica Juridica, dirimir duvidas referentes a
interpretacdo deste Regulamento, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os

atos complementares que se fizerem necessarios.

TITULO X
DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 25. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
de Curso, com a homologacdo do CEPEX, revogando-se todas as demais

disposicdes existentes sobre a matéria.



